
คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน 

ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา กลุ่ม/ฝ่าย/งานที่รับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑  

 
 
 
 
 
 
 

๑ วัน - กลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริม
การรังวัดเอกชน 

- พระราชบัญญตัิช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕  
- ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการปฏิบัติงานของสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๒  
 
 
 

๔๐ วัน - งานบริหารทั่วไป 
- กลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริม
การรังวัดเอกชน 

- พระราชบัญญตัิช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพรบ.ช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง ฉบบัที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพรบ.ช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  
- ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการปฏิบัติงานของสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๓  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๙ วัน - กลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริม
การรังวัดเอกชน 

- พระราชบัญญตัิช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕  
- ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการปฏิบัติงานของสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ผู้มีความประสงค์จะจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน 

ยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน 
ณ สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

กรมที่ดิน 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลกัฐาน 

 
รับคำขอ เก็บค่าธรรมเนียม 

นายทะเบยีนนัดประชุมคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชน 

คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนประชุมพจิารณาคำขอ
เพื่อมีมตอินุญาตหรือไม่อนุญาต 

กรณีคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนมีมติอนุญาต 

นายทะเบยีนแจ้งผู้ขอทราบและให้มาชำระค่าธรรมเนียม 

 
ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม 

 

เจ้าหน้าที่จัดทำใบอนุญาตเสนอประธานกรรมการและ
นายทะเบยีนลงนาม  

นายทะเบยีนขึ้นทะเบียนสำนักงานชา่งรังวัดเอกชนและ
ออกใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชนให้ผู้ขอ 



ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา กลุ่ม/ฝ่าย/งานที่รับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๔  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๑๙ วัน 
 

- กลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริม
การรังวัดเอกชน 

- พระราชบัญญตัิช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕ 
- กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕  
- ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการปฏิบัติงานของสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 

กรณีคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนมีมติไม่อนุญาต 

นายทะเบยีนแจ้งให้ผู้ขอทราบพร้อมทั้งแจ้งสิทธิ์อุทธรณ์
เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยภายใน

สามสิบวันนับแตว่ันที่ได้รับหนังสือแจ้งมติของ
คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน (แจ้งมตภิายใน ๖๐ วัน

นับแต่วันยื่นคำขอ) 

ผู้ขออุทธรณ์ภายใน ๓๐ วันนบัแต่วันไดร้ับแจ้งมติ 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาคำอุทธรณ์ แล้วเสนอ
ความเห็นต่ออธิบดีกรมที่ดิน ภายใน ๑๕ วัน นบัแต่วันได้

รับคำอุทธรณ์ เพื่อเสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยต่อไป 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยวินจิฉัยอุทธรณ์ให้
แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วัน นบัแต่วันได้รับคำอุทธรณ์ 

นายทะเบยีนแจ้งผู้ขอทราบภายใน ๑๐ วันนับแต่วันที่
ได้รับเรื่องคืนจากกระทรวงมหาดไทย 


